Zarzadzenie Nr 22 /2012
Wéjta Gminy Kruszyna
z dnia 27 marca 2012r.

w sprawie wytycznych do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot podstawowych,
gimnazjow i przedszkoli prowadzonych przez Gmine Kruszyna na rok szkolny 2012/2013.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym /Dz. U.
2 2001r Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm./ oraz art. Sc pkt 3 w zwiazku z art. 34a ust 2 pkt 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r o systemie o$wiaty /Dz. U. z 2004r Nr 256 poz. 2572 z poZn.
zm./ zarzadzam co nastepuje

§1
Ustala si¢ wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot podstawowych,
gimnazjéw i przedszkoli prowadzonych przez Gmine Kruszyna w brzmieniu zalacznika do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierownikowi Gminnego Zespotu Oswiaty.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 33/2011 Wéjta Gminy Kruszyna z dnia 11 kwietnia 2011r
w sprawie zasad organizacji szko6t i gimnazjéw prowadzonych przez Gming Kruszyna.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do zarzadzenia nr 22/2012
Woéjta Gminy Kruszyna z dnia 27 marca 2012r.

1. Dyrektorzy wszystkich szk6t Gminy Kruszyna w terminie do 27 kwietnia 2012r
przedkladaja Wojtowi Gminy arkusze organizacji szkot na rok szkolny 2012/2013 z
zatacznikami, w dwoch egzemplarzach wraz z adnotacja o uchwale Rady
Pedagogicznej /nr uchwaly i data jej podjecia/ w sprawie zaopiniowania arkusza.

2. Do arkusza nalezy obowigzkowo zalgczyé:

a) szkolne plany nauczania na poszczegélne etapy edukacyjne, w przypadku klas
111V szkot podstawowych i klas I gimnazjum na caty etap edukacyjny.
Ponadto do arkusza nalezy dotaczy¢ ramowy plan nauczania w przypadku klas
faczonych — zalgcznik nr 11i 2,

b) wykaz dotyczacy organizacji zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej organizowanej na podstawie rozporzadzenia MEN z dnia 17
listopada 2010r oraz zaj¢¢ nauczania indywidualnego zgodnie z
rozporzadzeniem MEN z dnia 18 wrzesnia 2008r — zatacznik nr 3,

¢) w przypadku uczniéw niepetnosprawnych, realizujacych ksztalcenie specjalne,
uczni6w objetych nauczaniem indywidualnym, nalezy zalaczy¢ wykaz
aktualnych orzeczen poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o
ilosci przydzielonych godzin — zalacznik nr 4,

d) informacje o awansie i kwalifikacjach nauczycieli — zatacznik nr 5,

e) informacj¢ o nauczycielach uzupelniajacych etat w innej szkole, przydzieleniu
godzin ponadwymiarowych, liczbie osob ktére planuja przystapi¢ do
postgpowan awansowych w roku szkolnym 2012/2013, nauczycielach
odbywajacych staz w zwiazku z ubieganiem sie o kolejny stopien awansu
zawodowego, nauczycielach przebywajacych na platnym urlopie dla
poratowania zdrowia — zalacznik nr 6,

f) przydzial godzin wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt 2 oraz ust. 3a-3¢ ustawy z
dnia 26 stycznia 1982r — Karta Nauczyciela — zatacznik nr 7.

3. Wojt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkél na rok szkolny 2012/2013 w
terminie do 20 maja 2012r a dyrektorzy szk6t dokonuja formalnosci kadrowych
wynikajacych z organizacji szkoly /rozwiazanie uméw, przeniesienia, uzupetnienia
etatow, itp./.

4. Maksymalna liczba uczniéw w oddziale:

a) w szkotach podstawowych - 30 uczniéw,

b) w gimnazjach - 32 uczniéw,

¢) w oddzialach przedszkolnych — 25 dzieci.

W przypadku, gdy liczba dzieci w oddziale przedszkolnym przekroczy dopuszczalng
liczbg do 5, nie tworzy si¢ nowego oddziahu.

Dziecko przyjete spoza obwodu nie moze spowodowaé otwarcia nowej klasy (dzieci
zamieszkale poza obwodem szkoly stanowi¢ moga uzupehienie liczebnosci oddziatu
tworzonego w oparciu o dzieci zamieszkalte w obwodzie, w miar¢ wolnych miejsc).

S. Nie przewiduje si¢ zwigkszania liczby godzin zaje¢ edukacyjnych. Godziny do
dyspozycji dyrektora winny by¢ wykorzystywane zgodnie z potrzebami uczniéw a nie
na utrzymanie wysokosci pensum zatrudnionych w szkole nauczycieli.

6. W szkolach o malej liczbie uczniéw w oddzialach nalezy laczy¢ klasy.

Po potaczeniu oddziat nie powinien przekroczy¢ 26 uczniéw.
Organizujac nauczanie w klasach faczonych, dyrektor dostosowuje odpowiednio
ramowy plan nauczania z uwzglednieniem mozliwosci pelnej realizacji przyjetych
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programOw nauczania, ustala rodzaj i liczb¢ zaje¢ edukacyjnych realizowanych
wspolnie i oddzielnie.
Zasady laczenia:

a) w klasach I-III co najmniej polowa obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych z
zakresu odpowiednio edukacji polonistycznej, przyrodniczej, matematycznej
oraz j¢zyka obcego nowozytnego, powinna by¢ prowadzona oddzielnie,

b) w klasach IV-VI co najmniej polowa obowiazkowych zajeé edukacyjnych
z zakresu odpowiednio jezyka polskiego, matematyki, przyrody i jezyka
obcego nowozytnego, powinna by¢ prowadzona oddzielnie,

¢) mozna taczy¢ zajecia w oddziale przedszkolnym z zajeciami edukacyjnymi
prowadzonymi w klasie I, z tym Ze co najmniej potowa obowiazkowych zaje¢
edukacyjnych z zakresu odpowiednio edukacji polonistycznej, przyrodniczej,
matematycznej oraz je¢zyka obcego nowozytnego w klasie I, powinna byé
prowadzona oddzielnie.

Podzial na grupy:

a) w klasach I i IV szkoly podstawowej i klasie I gimnazjum zgodnie z
rozporzadzeniem MEN z dnia 7 lutego 2012r w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych /Dz. U. nr 37 poz. 204/,

b) w pozostatych klasach, do zakoniczenia danego etapu edukacyjnego stosuje sie
przepisy rozporzadzenia MENIS z dnia 12 lutego 2002r /Dz. U. Nr 15, poz.
142 z pézn. zm./,

¢) dopuszcza si¢ tworzenie grup migdzyoddzialowych, migdzyklasowych
dziewczat i chlopcéw na zajeciach wychowania fizycznego klas IV-VI szkoty
podstawowej i gimnazjum pod warunkiem, ze nie spowoduje to wzrostu liczby
godzin wynikajacych z planu nauczania.

W arkuszu organizacyjnym na rok szkolny 2012/2013 nalezy planowaé zajecia
wynikajace z rozporzadzenia MEN z dnia 17 listopada 2010r w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placoéwkach /Dz. U. nr 228 poz. 1478/ wg ponizszych zasad:

a) zajgcia rozwijajace uzdolnienia uczniéw — w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,

b) zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze - , w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,

¢) zajgcia specjalistyczne: korekcyjno-kompensacyjne, logopedyczne oraz inne o
charakterze terapeutycznym - czeSciowo godziny platne, cze$ciowo
nieodptatne w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,

d) zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu — prowadza
pedagog lub wychowawcy w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN.

Biblioteka szkolna.

Ustala si¢ norm¢ zatrudnienia nauczycieli bibliotekarzy w szkotach prowadzonych
przez Gming Kruszyna w wymiarze 1 godziny zaje¢é tygodniowo na Kkazdych 15
uczniow.

Ustala si¢ normy zatrudnienia pedagogéw szkolnych w gimnazjach w wymiarze
2 godzin tygodniowo na oddzial.

Przydzial godzin ponadwymiarowych moze wynikaé z przekroczenia pensum
okreslonego w art. 42 ust. 3 KN i nie powinien przekraczaé limitu dopuszczonego w
art. 35 ust. 1 KN. Informacj¢ o ilosci zrealizowanych godzin ponadwymiarowych oraz
doraznych zastepstw, dyrektor winien dostarczyé do GZO Kruszyna do 23-go kazdego
miesiaca. Informacje mozna przekaza¢ w formie elektronicznej.

Uzupelnienia etatow.

W celu obnizenia wysokosci dodatkéw uzupeiniajacych w przysztosci, w roku
szkolnym 2012/2013 zobowiazania dotyczace uzupelnien etatéw beda kierowane
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wylacznie do tych nauczycieli, ktérych zatrudnienie w danej szkole wynikaé bedzie
z brakéw kadrowych. Zobowiazanie takie nie bedzie natomiast udzielane w sytuacii,
gdy w szkole w ktérej uzupelnienie mogloby by¢ realizowane, inny nauczyciel
zatrudniony w tej szkole bedzie miat przydzielone godziny ponadwymiarowe.

Ilos¢ pracownikéw administracji i obslugi nalezy planowaé na poziomie roku
ubieglego /nie moze ulec zwigkszeniw/ i powinna wynikaé¢ z faktycznych potrzeb
i zakresu czynnosci pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi placowki.
Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego,
nalezy zglasza¢ Wojtowi w formie aneksu do arkusza organizacyjnego, wraz ze
szczegblowym uzasadnieniem, na co najmniej 7 dni przed data wprowadzenia zmian,
celem ich zaakceptowania.

Do aneksu nalezy dotaczy¢ informacje wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 8 oraz
arkusz z przydziatem zajg¢ z naniesionymi zmianami w kolorze czerwonym.
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Zalacznik nr 1

Ramowy plan nauczania w klasach Iaczonych — rok szkolny 2012/2013
[ etap edukacyjny /wariant laczenia oddziatu przedszkolnego z k1. 11 k1. II z kl. III/
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Zatacznik nr 2

Ramowy plan nauczania w klasach laczonych — rok szkolny 2012/2013
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Zalacznik nr 3

Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie rozporzadzenia
MEN z dnia 17 listopada 2010r /Dz. U. nr 228, poz. 1478/ oraz zaj¢é nauczania
indywidualnego zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 18 wrze$nia 2008r /Dz. U.

nr 175. Poz. 1086/.
Rodzaj | Klasa Liczb; LI'CZ“_iéw Liczba godzin tygodniowo, z tego Imi¢ i nazwisko
zajeé o mecsenic | 0g0tem | Art42 [ wetacie | ponadwy | nauczyciela
op.-opinia ust.2 pkt miarowe
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Zatacznik nr 4

Uczniowie o specjalnych wymaganiach edukacyjnych — rok szkolny 2012/2013

Orzeczenia
Imig¢ i nazwisko | Klasa | Nri data Rodzaj Rodzaj Etap Zalecenia PPP | Przydzial | Uwagi
ucznia orzeczenia | orzeczenia | niepelnosprawnosci | edukacyjny godzin /prowadzacy/
/na czas/ /ilosé/
Zalacznik nr 5
Informacja o kwalifikacjach i awansie zawodowym nauczycieli
Lp. | Nazwisko i imi¢ Nauczany przedmiot Posiadane kwalifikacje
wraz z tygodniowym
wymiarem godzin Poziom Studia Kwalifikacje | Stopien
wyksztalcenia podyplomowe, | uznane za awansu
podstawowego /np. | kursy zblizone zawodowego
mgr historii z pp/ kwalifikacyjne




Nauczyciele uzupelniajacy etat w innej szkole — art. 22 Karty Nauczyciela

Zalacznik nr 6

Lp. | Nazwisko i imig¢ Nauczany — w ramach uzupelnienia
etatu — przedmiot wraz z tygodniowym
wymiarem uzupehienia godzin

| Kwalifikacje posiadane do nauczania danego

przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajeé

Przydzielanie godzin ponadwymiarowych.

Lp. | Nazwisko i imi¢ nauczyciela Liczba godzin ponadwymiarowych

Czy nauczyciel posiada obnizone
/podwyzszone/ pensum

Liczba o0s6b, ktére planuja przystapi¢ do postepowan awansowych w roku szkolnym 2012/2013

Lp. | Awans zawodowy na stopien Liczba nauczycieli

Planowany termin




Nauczyciele odbywajacy staz w zwigzku z ubieganiem si¢ o kolejny stopien awansu zawodowego

Lp. | Nazwisko i imi Posiadany stopien awansu zawodowego wraz z datg Data rozpoczecia stazu
p ¢ p ¢
nadania

Nauczyciele przebywajacy na platnym urlopie dla poratowania zdrowia

Lp. | Nazwisko i imie Nauczany przedmiot Okres udzielonego urlopu

Zalacznik nr 7

Przydzial godzin wynikajacych z art.42 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela w .................... w roku szkolnym 2012/2013
Lp. | Nazwisko i imi¢ nauczyciela Obowigzkowa liczba Rodzaj zaje¢é
Godzin w tygodniu Godzin rocznie

/data i podpis dyrektora/




do arkusza organizacji pracy szkoly

ANEKS NR ..../2012

1. Przyczyna zaistniatych zmian: ............................coooiiiiii...,
2. Okres trwania zmian: od ...........

3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania:

do

Zalacznik nr 8

Nazwisko i imig¢

Kwalifikacje

Realizowane zadania

Suma

przedmiot

przed zmiana

po zmianie

realizowanych

klasa

liczba
godzin

klasa

liczba
godzin

godzin lacznie

4. Informacja o opinii Rady Pedagogicznej

Zatwierdzam do realizacji:

/pieczgé i podpis dyrektora/

N



